中国科学技术大学   出境费用报销单
单位：                                年    月    日         附件       张
	报销事由：              老师等    人

    年   月  日~   月  日赴     国，

参加/访问                  ，共    天。
	指 标 卡 号：                        

经   办  人：                        

工资号（学号）：                                         

	国际旅费：
	
	伙食费
	_______/人•天╳  天╳   人=

	住宿：
	
	
	

	
	
	公杂费
	
_______/人•天╳  天╳   人=

	交通费
	（机场往返            及城市间交通）
	
	
	

	会议注册费：
	
	合计：
	

	其他：
	
	
	

	合计金额（大写）*：                                ￥：


负责人：                   证明人：                  会计审核：
*注：无需填写合计金额，由财务处转换成人民币数额。


实际出访的时间，但不得超过批件上的天数





仅指国外住宿、不包括超出批件日期的住宿费用





省外办签证的签证费、保险费等当天


的合肥往返中国出入境城市的交通费





境外机场往返、


境外城市间交通费，不包含国内城市间交通费





按照“财政部的伙食、公杂开支标准表”填写，时间按照批件规定内的实际出境天数来计算。


管理办法及标准见学校主页信息公开平台: http://xxgk.ustc.edu.cn/xxgk.php或各学院外事秘书





指国际机票或联票





注：1.若有国内住宿，请把所有的国内费用填在国内出差报销单上，与出境费用一并送财务审核。


    2.若出境时间超过一个月（含一个月），不报销住宿费；伙食费、公杂费不能按日补贴计算，需按照月补助标准来计算补助费用(《中国科学院因公出国（境）管理办法》的第44条)；详情请查看学校主页信息公开平台。





各单位、院系的负责人签字





单位中的其他人





出访者本人或经办的


学生、秘书








